许昌市妇幼保健院医药代表接待管理流程

一、备案管理
医药代表需在医院纪检部门进行备案后，方可在医院从事相应活动。原则上医药代表每年至少备案登记一次，填写《许昌市妇幼保健院医药代表备案信息表》（附件1），包括医药生产、经营企业或者其代理机构法定代表人签字或盖章的授权委托书原件、被授权人身份证原件及复印件，具体授权开展的业务和授权期限，加盖企业公章的《医药代表廉洁自律承诺书》（附件2）；药品上市许可持有人所聘用或者授权的医药代表还需提供国家药品监督管理局指定备案平台可以查验核对的有效备案医药代表信息表，中途更换代表应及时申请变更。被接待医药代表与事先备案人员信息不一致的，应由被接待人说明理由，否则取消接待。
医药代表来院公务时，需携带本人身份证和工作证明，严禁未在我院备案的医药代表进入医院开展相关业务活动。
二、预约登记
医药代表通过医院官方网站下载填写《许昌市妇幼保健院医药代表接待预约登记表》（附件3）以邮件形式发送至医院纪检部门（邮箱：xcbjyjj@163.com）进行来院预约登记。
三、接待审批
医院纪检部门接到医药代表预约，经审批后进行回复。

附件1
许昌市妇幼保健院医药代表备案信息表
	姓  名
	
	性别
	
	

照 片

	身份证号码
	
	

	学历及专业
	
	

	从业时间
	
	

	职务
	
	联系电话
	

	企业名称
	
	法人代表
	

	社会信用代码
	

	代理产品
	

	医药代表及所在企业承诺及备案信息真实性声明
	本人以及本单位保证,提供的资料和相关证明文件的真实性、完整性、准确性，并承担因资料虚假而产生的法律责任。
本人承诺在医院开展业务活动时严格遵守国家相关法律法规和医院的规章制度、廉洁从业。如若违反，愿接受相应处罚。

企业名称（盖章）：        医药代表： 
日    期：



	备  注
	



附件2

医药代表廉洁自律承诺书

为落实国家治理医药购销领域商业贿赂和医疗服务中不正之风专项治理工作实施要求，进一步加强行业作风建设，杜绝医药耗材购销领域中的“回扣”和“提成”等不正之风，积极配合贵院(许昌市妇幼保健院）做好医疗服务工作，维护本企业的信誉和形象，作如下承诺：
一、药品、医用耗材、医疗设备生产和经营企业的营销行为，必须符合国家的相关法律、法规和规章制度，不得有违纪违规行为。
二、药品、医用耗材、医疗设备生产和经营企业要严把供应质量关，确保所供药品和器械的质量，按采购合同要求供货。
三、药品、医用耗材、医疗设备生产和经营企业及营销人员不得以回扣、提成等不正当手段进行促销；不得以旅游、考察、宴请等各种名义和形式进行促销；不得以任何借口向医院工作人员赠送现金、有价证券和其他物品等，或给予其他不正当利益。  
四、医药代表不得进入医药有关科室及诊疗场所向医师、药械人员、部门及领导推销产品;不得向医院工作人员查询药品耗材的进、销、存量和使用情况，不得以任何形式和方式统计处方。
五、需要举行药品、医用耗材、医疗设备的宣传、学术讲座、会议、外出学习和参观等活动时，必须报医院相应职能部门备案，由分管院长和主要领导批准后方可安排，不得私自邀请医院职工参加上述活动。
六、给医疗机构的捐赠，保证严格按照国家的法律法规执行。
七、必须积极配合医院对药品、医用耗材、医疗设备购销中有无商业贿赂的调查。
如有违反上述承诺,我们愿意接受停用、取消中标资格、记入企业及医药代表诚信记录档案、纳入医院“黑名单”等，直至停止业务往来，接受上级纪检监察部门的其他处理。
本承诺书一式两份，医院相应职能部门和经营单位各留存一份。

公司名称: (加盖公章)               

医药代表(签名):                 联系电话:

  年   月   日


附件3
许昌市妇幼保健院
医药代表接待预约登记表
	单位名称
	

	代表姓名
	
	性别
	

	身份证号
	
	代表电话
	

	代表职务
	
	来访时间
	

	邮箱
	
	公司电话
	

	涉及产品或项目
	

	
联系事由
	

	接待部门意见
	

	纪检部门意见
	

	分管领导意见
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